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La déclaration a la CNIL

1. Pourquoi déclarer un portail E-Sidoc aupres de la CNIL ?

Avant de rendre public votre portail, vous devez le déclarer a la CNIL. En effet pour utiliser
toutes les fonctionnalités d’e-sidoc, il faut activer leurs comptes : ils ont alors un identifiant
et un mot de passe.

Important : I’activation ou la désactivation des comptes des usagers se fait dans BCDI.

E-sidoc permet aux éléves d’accéder a leur compte utilisateur (un compte utilisateur d’e-
sidoc est créé des lors que la personne est inscrite en tant qu’emprunteur dans la base du
CDI géré par BCDI, gu’elle a un compte activé a OUl et un mot de passe). L'accés a un
compte utilisateur permet :

e D’avoir acces a son compte (prét en cours, en retard, réservation effectuée...)

* D’enregistrer des paniers de notices ou des recherches. Cela permet notamment de
rechercher des documents a partir de son domicile, de stocker des références de
documents dans un panier ou de citer les références utilisées lors de la rédaction
d’un document.

e D’accéder aux ressources d’éditeurs (site.tv, Europresse, encyclopédie Universalis...)
si un établissement est abonné.

Un portail e-sidoc est donc considéré par la CNIL comme un téléservice de I'administration
électronique au sens de l'article 27 Il 4° de la loi n°78-17 modifiée :

e Le service est proposé par Internet,

e Il repose sur l'utilisation d’un identifiant des personnes physiques
e |l est proposé par 'administration

e |l s’adresse a des usagers

Le traitement de ces données nominatives releve donc du régime de la demande d’avis
aupres de la CNIL. La demande d’avis doit étre émise par les établissements utilisateurs d’e-
sidoc qui le mettent en ceuvre. C'est par conséquent le chef d’établissement qui est le
responsable du traitement auprés de la CNIL.

Au regard de la loi «Informatique et libertés », informer les personnes inscrites est
obligatoire. Elle figure d’ailleurs dans les mentions légales de chaque portail e-sidoc.
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2. La déclaration a la CNIL

e Aller sur le site de la CNIL : http://www.cnil.fr/

e Cliquer sur Déclarer un fichier dans le pavé intitulé « Professionnels »

* Cliquer sur Toutes les procédures complétes dans le pavé « Autres formulaires »
e Cliquer sur le pavé 3 « Demande d’avis »

Vous allez créer un formulaire électronique

- Un brouilion de votre formulaire est créé. Il porte le numéro suivant - jIQ1168302d
col

Une fenétre vous indique que vous NSERVER £ petcmumemst

a "ez créer un form ulaire électroniq ue. - Vous pouvez refreuver fe formulaire 3 tout moment par son numéro en le saisissant dans le cadre de Ia page d'accueil

Non brouiion

Le site de la CNIL donne
automatiquement un numéro
d’enregistrement a ce formulaire.
Gardez-le précieusement car il vous e _ e

. . - Le brouillon n'est plus accessible aprés validation et envoi en ligne du formulaire a la CNIL.
pe rm et d e reVE n | r S LI r Ce b FOU | I |0n d e - Attention ! vous &tes déconnecté du brouillon (fin de ses'sulom au bcéu; de 1Ulmn sans clic sur les boutons "Enregistrer” ou "étape suivante” ou
“gtape précédents” ou bien encere sur f'une des rubrigues du "menu du formulaire”.

formulaire pendant une période de 6  Aftention e 1 e braulon st provioks,f st ks vald sprs anvol de el dossio 1 CNIL Sau o N tenropirrment fgurantsur
. . .. .. l'accusé de réception qui vous est adresse permetira didentifier le dossier.
mois et ainsi evite toute re-saisie.

- Voire broullion reste valable pendant 8 mois & compter du demnier enregistrement. A ['issue de ce délal, il est annulé

Imprimer ces indications (=

Fermer sed

* Consulter désormais sur le site http://conseilsesidoc.e-sidoc.fr/. Repérer la situation
dans laquelle votre établissement est, puis consulter un exemple de demande d’avis
gue le CRDP a pré-remplie afin de vous guider dans votre saisie sur le site de la CNIL.
Vous pourrez y lire et copier-coller si besoin certaines données relatives a votre
déclaration.

e Au moment de la saisie de votre demande d’avis, la CNIL demande de joindre au
formulaire électronique un projet d’acte réglementaire. La saisie des informations du
formulaire en ligne va générer automatiquement un projet d’acte réglementaire.
Enregistrez-le afin de le modifier pour renseigner les informations propres a votre
établissement.

e Vous trouverez en annexe 1 le projet d’acte réglementaire généré par le
renseignement du formulaire électronique. Vous pouvez également copier coller
cette annexe pour le modifier et le joindre au formulaire de la CNIL. Une fois votre
projet d’acte réglementaire renseigné par vos soins, vous devez le joindre a votre
formulaire électronique car ce document est obligatoire afin que la CNIL puisse
donner un avis.

e Lorsque que la saisie du formulaire électronique est compléte, vous pouvez procéder
a I'envoi du formulaire. La CNIL traitera votre avis dans un délai de 2 mois, si elle n’a
pas répondu dans ce délai, I'avis sera réputé favorable.

* l'acte réglementaire devra étre présenté au conseil d’administration de
I’établissement pour adoption. Une fois I'acte adopté, la CNIL demande que cet acte
soit diffusé dans le journal de [I'établissement ou sur le site internet de
I’établissement, et non plus au journal officiel comme cela était indiqué auparavant.

Aide du CRDP de Poitou-Charentes 2
Adaptée par C. Travaglini
Académie de Nouvelle-Calédonie



CMS E-sidoc : L’éditeur de contenu 09/2014

AMNMNEXE 1 : PROJET D'ACTE REGLEMENTAIRE
En joune, ce gu'il foudro modifier ow compieter.

Projet d'octe réglementaire |préciser : orrété du maire, orréne du président du comseil général, arrése du
président du conseil régionol, défibérotion intercommunale, délibération du conseil d'administration,
arreie ministeriel, arréte préfectoral ou decret)

Vu la loi n® 7B=17 du & janvier 1978 relotive a linformatigque, oux fichiers et oux libertés modifiée,
notamment ses arficles 26, 27 et 29

Wu INowis de la Commizsion Hafionole de linformotique =t des Libertés en date du (& compléter lors de o
récaption de I'avis de lo CHIL) ;

Arréte |ou dédde]

ARTICLE 1 : il esf crée por [Votre nom d'stoblissement) un traitement cutomotisé de données & coractére
parmonnel, dénomme e-sidoc dont 'objet e de Mise 0 disposition des usogers d'un ow phesieurs
telesmrvices de Nodministration &lectronigque

ARTICLE 2 : les cotégories de données & corociere personnel enregisirées sonf les sivontes &

= Etaf civil
= Wie professionnell=
» Donntes de connexion

ARTICLE 3 : les destinghaires ou catégories de desfinotoires habilites a recevoir commumicotion de ces
donnees sant, a roison de leurs abribufions respechives «

=Responsable &n charge du logiciel BCDE, odministrateurs des donnges du portail & des fins de
maimtenance, respomsables de lo gesfion des utilisoteurs pour bes ressources en ligne tierces

= Besponsoble en chorge du logiciel BCDY, aodminisirotewrs des données du poriail g des fins de
maintenmnos

ARTICLE 4 : le droit d'occes ef de rectification prévu par les arficles 39 ef suivants de lo loi n® 78.17 du
& janvier 1978 s'exerce ouprés du service [Hom ef odresse de Pétablissemant]

ARTICLE 5 : le Chef d'etablissement est charge de lexécution du présent |precizer : arrate, delibérafion,
décision, . ..} qui sera affiche |4 compléter par le fies d'offichoge] et fou publié ou |4 compléter par le
support de publication)
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